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Danych Osobowych

PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

w Osrodku Sportu i Rekreacji w Bogatyni

Sporzgdzona w oparciu o Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO).

§1
Zasady ogoélne.

L Osrodek Sportu i Rekreacji w Bogatyni zapewnia realizacjg praw oséb fizycznych

okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO), tj.:

a) prawa do dostepu do danych, w tym prawo do otrzymania kopii danych —
art. 15,

b) prawa do sprostowania danych — art. 16,

c) prawa do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) — art. 17,

d) prawa do ograniczenia przetwarzania — art. 18,

€) prawa do przenoszenia danych — art. 20,

o f) prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania danych — art. 21,

g) prawa do informowania o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji w
indywidualnych przypadkach, w tym profilowaniu — art. 22 RODO,

h) prawa do cofnigcia zgody — art. 7.

2. Osrodek Sportu i Rekreacji w Bogatyni rozpatruje zadania oséb, ktorych dane

dotycza z nalezyta starannoscia, uwzgledniajgc stosowane przepisy prawa oraz prawa i

wolnosci innych o0so6b, ktorych dane mogg dotyczy.

8 Realizacja wyzej wymienionych uprawnien nastgpuje po dokonaniu przez tutejszy

organ sprawdzen posiadanych danych oraz analizie merytorycznej przestanek

pozytywnych zawartych w RODO jak i w innych przepisach prawa.



§2

Objasnienia dotyczgce realizacji poszczegolnych uprawnien.

L Prawo dostgpu do Panstwa danych osobowych polega na tym, iz mogg Panstwo
wystgpi¢ do Osdrodka Sportu i Rekreacji w Bogatyni z zapytaniem jakie dane dotyczace
Panstwa osoby sg przetwarzane, jak rowniez uzyska¢ informacje w zakresie
wynikajagcym z art. 15 ust. 1-3 RODO (cel przetwarzania, okres przechowywania,
informacje o kategoriach odbiorcéw danych, informacje o przystugujgcych prawach w
stosunku do administratora jakim jest O$rodek Sportu i Rekreacji w Bogatyni). Mogg tez
Panstwo otrzymac kopie danych osobowych (czyli informacje¢ o danych osobowych) we
wskazanym przez siebie formacie.

2 Prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych polega na tym, iz mogg
Panstwo wystgpi¢ do administratora o sprostowanie swoich danych osobowych lub ich
uzupehlnienie, z tym zastrzezeniem, ze wszelkie aktualizacje danych muszg by¢
ograniczone celem ich przetwarzania. Prawo to nie bedzie moglo by¢ stosowane do
danych osobowych, w odniesieniu do ktérych tryb ich sprostowania lub uzupeknienia
okreslajg odrebne przepisy prawa — np. tryb sprostowania btedow i omylek rozstrzygnieé
okreslony w kodeksie postgpowania administracyjnego.

3. Prawo do usunigcia Panstwa danych, tzw. ,prawo do bycia zapomnianym” — w
ramach tego prawa moga Panstwo wnioskowa¢ o usunigcie swoich danych osobowych,
jesli zachodzi jedna z okoliczno$ci wskazanych w art. 17 ust. 1 RODO (dane osobowe
nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane; osoba, ktérej dane dotyczg cofngla zgode, na ktdérej opiera sie¢
przetwarzanie; osoba, ktérej dane dotyczg wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie
wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania; dane osobowe byly
przetwarzane niezgodnie z prawem; dane osobowe muszg zostaé usunigte w celu
wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego prawem; dane osobowe zostaty
zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego). Zgodnie z art.
17 ust. 3 RODO prawo do usunigcia danych nie bedzie moglo by¢ realizowane gdy
podstawa prawng ich przetwarzania bgdg przepisy prawa, z ktérych wynika obowigzek
przechowywania dokumentacji (archiwizacji) przez okres wynikajacy z Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt.

4, Prawo do ograniczenia przetwarzania Panstwa danych polega na koniecznosci
ograniczenia przetwarzania danych wylgcznie do ich przechowywania, mozna z niego
skorzysta¢ w oparciu o przestanki okreslone w art. 18 ust. 1 RODO, tj. w przypadku
kwestionowania przez Panstwa ich prawidlowosci; sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza

do dokonania ich usuniecia danych osobowych; zbgdnosci posiadanych danych do celéw



przetwarzania, ale i koniecznosci ich posiadania do ustalenia, dochodzenia lub ochrony
roszczen danej osoby; wniesienia sprzeciwu na mocy art. 21 ust. 1 RODO.

% Prawo do przenoszenia danych polega na tym, iz mogg Panstwo zazadaé, by dane
osobowe, ktére zostaly przez Panstwa dostarczone, zostaly przestane przez Osrodek
Sportu i Rekreacji w Bogatyni bezposrednio innemu administratorowi, jezeli jest to
technicznie mozliwe. Z uprawnienia tego moga Panstwo skorzystaé jezeli przetwarzanie
Panstwa danych odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody lub w celu wykonania zawartej
z Panstwem umowy oraz w sposdb zautomatyzowany (nie obejmuje danych
przetwarzanych w postaci papierowej). Realizacja tego prawa jest ograniczona do
nielicznych przypadkéw, z uwagi na podstawy prawne przetwarzania danych osobowych,
tj. przetwarzanie danych w Os$rodku Sportu i Rekreacji w Bogatyni jest glownie
przetwarzane w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,
ktdre nie daje Panstwu mozliwosci skorzystania z prawa do przenoszenia danych.

6. Prawo do sprzeciwu polega na zakazie dalszego przetwarzania Panstwa danych
osobowych, chyba ze administrator wykaze, ze istniejg wazne prawnie uzasadnione
podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci.
Uprawnienie to bedzie realizowane w nielicznych sytuacjach z uwagi na okolicznosci
przetwarzania Panstwa danych w oparciu o art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).

7, Prawo do informowania o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji w
indywidualnych przypadkach, w tym profilowaniu polega na tym, ze osoba, ktérej dane
dotyczag ma prawo do tego, by nie podlegaé decyzji, ktéra opiera si¢ wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. Administrator nie podejmuje
wobec 0sOb, ktérych dane przetwarza decyzji w sposdb zautomatyzowany oraz nie
dokonuje wobec nich profilowania. Informacje na ten temat znajduja si¢ w tresci klauzul
informatycznych.

8. Prawo do cofniecia zgody - w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych
osobowych jest Panstwa zgoda, majg Panstwo prawo w dowolnym momencie wycofaé
zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych. Cofnigcie zgody nie wplywa na

wezesniejszg zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych.

§3

Ogoélne zasady realizacji uprawnien podmiotu.

| Jezeli cheecie Pafstwo skorzysta¢ z uprawnien, o ktéorych mowa w § 2 niniejszej

procedury nalezy zastosowac sie do jednego ze sposobéw komunikowania sig:



a) spos6b tradycyjny — skladaja Panstwo wniosek podpisany wilasnorgcznie w
sposob czytelny, osobiscie w Sekretariacie lub przesylajg go Panstwo za posrednictwem
operatora pocztowego na adres Osrodka Sportu i Rekreacji w Bogatyni, ul. Biatlogérska
28, 59-920 Bogatynia,

b) elektronicznie — mailowo na adres sekretariat@osirbogatynia.pl, z uzyciem

r

podpisu kwalifikowanego, jezeli za$ wniosek wplynie ,zwyklym mailem”
poinformujemy Panstwa, iz nalezy zlozyé wniosek w jeden z opisanych wyzej
sposobow,
c) ustnie — mozecie zlozy¢é Panstwo swoj wniosek bezposrednio Inspektorowi
Ochrony Danych lub innemu pracownikowi oérodka, ktéry poprosi Panstwa — w celu
weryfikacji tozsamos$ci — o okazanie np. dowodu osobistego. Pracownik poprosi
Panstwa o ztozenie wniosku o odpowiedniej tresci lub spisze Panstwa zgdania w formie
notatki urzgdowej i poprosi o wlasnoreczny podpis potwierdzajacy zgdanie.
2, Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji tozsamosci osoby oraz przeciwdziataniom
naruszeniom bezpieczenstwa praw i wolnosci oséb nie przewiduje si¢ realizacji
uprawnien strony zgtaszanych drogg telefoniczng.
3. Jezeli pracownik realizujgcy Panstwa wniosek bedzie mial uzasadnione
watpliwosdci co do tozsamosci osoby skladajacej wniosek, moze zazada¢ dodatkowych
informacji utatwiajgcych identyfikacje wnioskodawcy.
4. Zgloszenie zadania w zakresie realizacji praw moze zostaé ztozone wedtug
okreslonego wzoru (zatgcznik nr 1 i 2) i powinno zawierac:
a) dane dotyczace osoby fizycznej: imig, nazwisko, ktérej zgloszenie dotyczy

oraz osoby zglaszajace;j,

b) opis zglaszanego zgdania wraz ze wskazaniem ewentualnych roszczen,
c) podpis osoby zglaszajgcej zadanie,
d) pelnomocnictwo, jesli w imieniu zglaszajgcego zadanie dziata pelnomocnik,
e) informacje o preferowanej formie odpowiedzi (forma pisemna tradycyjna lub
elektroniczna).

§4

Sposob i termin realizacji uprawnien.

i Rozpatrujgc Panstwa zadanie, o ktérym mowa w § 2 procedury Administrator
zobligowany jest udziela¢ Panstwu wszelkich informacji na zasadach i w terminach
okreslonych w art. 12 RODO, tj. udziela Panstwu informacji o dziataniach podje¢tych w

zwigzku z Panstwa zgdaniem i w zaleznosci od okolicznosci:



o

a) realizuje wniosek zgodnie z zagdaniem,
b) informuje o koniecznos$ci wydtuzenia terminu realizacji wniosku i podaje
przyczyne op6znienia,
c) odmawia realizacji wniosku i informuje: o powodach niepodjecia dziatan; o
mozliwosci wniesienia przez Panstwo skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych; o mozliwosci skorzystania przez Panstwa ze $rodkéw ochrony prawnej
przed sadem.
28 Realizacja uprawnien strony jak i odmowa ich realizacji nastepujg w formie
pisemnej (tradycyjnej lub elektronicznej) w terminie miesigca od daty ztozenia wniosku
w tutejszym o$rodku. W uzasadnionych okolicznosciach (skomplikowany charakter
zadania) rozpatrzenie wniosku moze nastgpi¢ w terminie 3 miesiecy od dnia wptywu

wniosku do tutejszego osrodka.

§5
Oplaty.

la Informacje podawane Panstwu w oparciu o przepisy RODO oraz komunikacja i
dzialania podejmowane przez Administratora w zwigzku z niniejszg procedurg sa wolne
od optat.

2 Jezeli okaze sie, ze Panstwa zgdania sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,

w szczegllnosei ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, Administrator moze:

a) pobra¢ od Panstwa rozsadng oplate, uwzgledniajgc administracyjne koszty
udzielania informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia zagdanych dziatan,

b) odmowié podjecia dziatan w zwigzku z Panstwa zgdaniem.
3. Obowigzek wykazania, ze zgdanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny

charakter spoczywa na Administratorze.

§6

Postanowienia koncowe

1 Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 05.01.2023r.

2 Niniejsza procedura:
a) zostata zamieszczona na stronie BIP Osrodka Sportu i Rekreacji w Bogatyni
w zaktadce RODO,
b) - jest dostgpna w sekretariacie osrodka,

c) zostata rozestana drogg elektroniczng do pracownikéw osrodka.



